Приложение к Приказу № 2/1-О от 09.01.2023 г.

«Об утверждении Положения об оказании 
платных услуг (выполнении работ)

ГБУК РА «ТоРА»

Положение об оказании платных услуг (выполнении работ) 

ГБУК РА «Театральное объединение Республики Адыгея»

I. Общее положение

1.1. Положение об оказании платных услуг (работ) (далее – Положение), предоставляемых государственным бюджетным учреждением культуры Республики Адыгея «Театральное объединение Республики Адыгея» (далее – Учреждение, ГБУК РА «ТОРА») определяет цели, задачи, правила и порядок оказания платных услуг, порядок планирования и организации работы по оказанию платных услуг.

1.2. Настоящее Положение об оказании платных услуг разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», постановлением Правительства РФ от 26.06.1995 № 609 «Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства», Уставом Государственного бюджетного учреждения культуры Республики Адыгея «Театральное объединение Республики Адыгея».
1.3. Оказание платных услуг осуществляется в целях:

· Формирования и удовлетворения культурных, нравственных и духовных потребностей, идей и ценностей физических и юридических лиц средствами театра

· Развития и популяризации всех видов театрального искусства в современном обществе
· Нравственного воспитания и социализации подрастающего поколения

· Развития, изучения и сохранения традиционной народной культуры
· Создания благоприятных условий для сохранения и естественного развития нематериального культурного наследия Республики Адыгея

· Поддержки и развития информационных ресурсов в сфере культуры

· Повышения качества предоставляемых услуг

· Расширения материально-технической базы учреждения

1.4. ГБУК РА «ТОРА» оказывает платные услуги в соответствии с настоящим Положением и Уставом учреждения.
1.5. Предоставление платных услуг юридическим и физическим лицам осуществляется учреждением исключительно для удовлетворения культурно-нравственных потребностей клиентов, несвязанных с извлечением ими прибыли.

1.6. Предоставление платных услуг для несовершеннолетних потребителей осуществляется с согласия родителей на добровольной основе.
II. Организация оказания услуг (выполнения работ) в учреждении
2.1 Настоящее Положение определяет правовые, экономические, организационные основы предоставления платных услуг (работ) Учреждением физическим и юридическим лицам.

2.2. Оказание услуг (выполнение работ), оказываемых Учреждением в рамках своей уставной деятельности сверхустановленного, а также в рамках установленного государственного задания, физическим и юридическим лицам осуществляется за плату, если иное прямо не предусмотрено законодательством РФ.

2.3. Участие работников в оказании услуг (выполнении работ) обеспечивается ими по поручению руководителя Учреждения или непосредственных руководителей согласно структуре и подчиненности, установленных в Учреждении, на основании заключенных с работниками трудовых договоров/эффективных контрактов, дополнительных соглашений к ним (при исполнении обязанностей по занимаемой должности) или на основании гражданско-правовых договоров, заключаемых с работниками (при выполнении обязательств Учреждения, не относящихся к трудовым обязанностям по занимаемой работником должности).
2.4. При участии работников в оказании услуг (выполнении работ) на основании заключенных с работниками трудовых договоров/эффективных контрактов, дополнительных соглашений к ним оказание услуг (выполнение работ) осуществляется в пределах установленной продолжительности рабочего времени или за ее пределами в порядке и на условиях, установленных трудовым законодательством.
2.5. При участии работников в оказании услуг (выполнении работ) на основании заключаемых с ними гражданско-правовых договоров условия и оплата участия в оказании услуг (выполнении работ) регулируется заключенными с ними гражданско-правовыми договорами и гражданским законодательством.
Участие работников в оказании услуг (выполнении работ) на условиях заключенных с ними гражданско-правовых договоров в пределах установленной им продолжительности рабочего времени не допускается.

2.6. В случаях, предусмотренных договорами оказания услуг (выполнения работ) с заказчиками, оказание соответствующих услуг (выполнение работ) осуществляется с привлечением третьих лиц.

2.7. Услуги (работы) не могут быть оказаны вместо государственных (муниципальных) услуг (работ), иных услуг и работ, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств бюджета.

Предоставление Учреждением сверхустановленных услуг (работ) не должно приводить к снижению показателей объема и качества государственных услуг (работ), включенных в государственное задание, показатели эффективности (результативности) деятельности Учреждения, утвержденных Министерством культуры Республики Адыгея.
III. Перечень платных услуг

3.1. Виды платных услуг определяются с учетом имеющихся условий для предоставления данных услуг.
3.2. Исполнителем, в соответствии с Уставом учреждения, могут осуществляться следующие виды услуг, приносящие доходы:

( создание и публичное исполнение спектаклей;
( проведение творческих смотров и конкурсов, тематических вечеров, встреч с деятелями культуры, искусства и литературы; 
( организация и проведение гастролей Учреждения в Российской Федерации и за рубежом;

( изготовление и распространение всех видов рекламных, информационных, полиграфических материалов, печатной продукции (включая продукцию и товары с символикой театра и его партнеров), связанных с публичным исполнением Учреждением спектаклей и концертов;

( создание мультимедийной продукции (кино-, видео-, аудио-, фотопродукции), включая программы и реализации информационно-справочных изданий с символикой Учреждения, копии видеоматериалов и фонограмм, связанных с деятельностью Учреждения;
( предоставление другим организациям по договорам с ними постановочных услуг, сценических постановочных средств для проведения спектаклей и концертов;

( изготовление по заказам и договорам с другими юридическими и физическими лицами предметов оформления совместных спектаклей, концертов, представлений;
( осуществление совместных проектов и программ и предоставление сценической площадки для проведения гастрольных и выездных мероприятий других театров в соответствии с заключенными договорами;
( прокат и реализация костюмов, обуви, оборудования, реквизита, бутафории, гримерных и иных принадлежностей;

( проведение мероприятий и представлений инициаторами, которых выступает орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя; 

( подготовка спектаклей, концертов, фестивалей, культурных мероприятий для публичного исполнения на собственных или арендованных сценических площадках, по телевидению, трансляции по радио и съемок на кино-, видео-, аудио- и иные материальные носители;

( проведение мастер-классов с ведущими мастерами сцены и деятелями искусств, стажировок специалистов из театров РФ и иностранных государств и обмен специалистами;

( изготовление и распространение всех видов рекламных, информационных, полиграфических материалов, печатной продукции (включая продукцию и товары с символикой Учреждения и его партнеров), связанных с публичным прокатом театральных постановок (спектаклей);

( предоставление услуг по организации и проведению конференций, семинаров, выставок;

( проведение культурно-развлекательных и зрелищных программ и фестивалей;

( оказание услуг и выполнение работ в установленной сфере деятельности по договорам и контрактам в рамках федеральных целевых, региональных и ведомственных программ;

( оказание рекламных, информационных, консультативных и исследовательских услуг в установленной сфере деятельности;

( реализация сценическо-постановочного имущества, в том числе реквизитов, предметов бутафории, декораций (мягких и жестких), мебели, одежды для сцены, театральных и концертных костюмов, включая обувь, головные уборы и постижерские изделия, не относящиеся к особо ценному движимому имуществу и изготовленных за счет средств от приносящей доход деятельности;

( реализация печатной и сувенирной продукции, аудио-, аудиовизуальной, видео- и кинопродукции, изготовленных или приобретенных за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, в том числе по договорам комиссии;

( использование в рекламных и иных коммерческих целях официального наименования, символики, товарного знака, изображений своих зданий, репродукций документов и культурных ценностей, хранящихся в театре, а также предоставление такого права другим юридическим и физическим лицам в соответствии с законодательством РФ;

( организация общественного питания;

( организация проживания граждан, осуществляющих деятельность в сфере ведения театра, в гостиницах и (или) общежитиях.

3.3. Оказание услуг, учреждением выходящих за рамки своей основной деятельности, не прописанные в Уставе, подлежащих лицензированию, осуществляется с момента получения лицензии.
3.4. Учреждение самостоятельно утверждает перечень платных услуг (работ), а также размер платы за услуги (работы).
IV. Планирование оказания услуг (выполнения работ)
4.1. Перечень услуг (работ), оказываемых Учреждением, утверждается на соответствующий календарный год руководителем Учреждения с учетом фактически оказанных услуг (выполненных работ) в предыдущем календарном году не позднее 15 января соответствующего календарного года.
4.2. Утвержденный перечень услуг (работ) направляется в экономическую службу Учреждения для расчета стоимости услуг (работ) для заказчиков.
Стоимость услуг (работ), включая цены на билеты, Учреждение устанавливает самостоятельно в соответствии со ст. 52 Федерального закона от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», за исключением случаев государственного регулирования цен (тарифов) на отдельные виды работ, товаров и услуг.

В расчет стоимости услуги (работы) включаются затраты:

1. Составляющие расходы Учреждения на оказание услуги (выполнение работы):

· затраты Учреждения непосредственно связанные с оказанием услуги (работы)
· затраты потребляемые непосредственно в процессе оказания услуги (работы)
· затраты, необходимые для обеспечения деятельности Учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги (т.е. накладные расходы)
2. Составляющие прибыль Учреждения, рассчитываемые с учетом сформировавшегося спроса и востребованности услуг (работ) Учреждения, планируемых бюджетных ассигнований на развитие и обеспечение деятельности учреждения.
4.3. Уполномоченным должностным лицом Учреждения на расчет стоимости услуг (работ) для заказчиков является экономист ГБУК РА «ТОРА».
4.4. Документы, обосновывающие расчет стоимости услуг (работ), оформляются в виде служебных записок, калькуляций и согласовываются или утверждаются руководителем Учреждения.

4.5. На основании расчета стоимости услуг (работ) руководитель учреждения не позднее 15 календарных дней, после утверждения калькуляции утверждает приказ о стоимости платных услуг (работ), оказываемых ГБУК РА «ТОРА».

В течение одного рабочего дня после утверждения приказа о стоимости оказываемых услуг расчетные документы передаются на хранение в экономическую службу Учреждения. 

В течение рабочего дня со дня утверждения приказа о стоимости, оказываемых Учреждением услуг (работ) административная служба и служба маркетинга Учреждения размещают данный приказ на информационном стенде и на сайте https://ntra-01.ru.

4.6. Для услуг (работ), цена которых зависит от условий их оказания (выполнения), в приказ о стоимости услуг (работ) вносятся сведения о договорном порядке определения цены.

При обращении заказчика за оказанием такой услуги (выполнением работы), расчетные документы составляются индивидуально с учетом указаний заказчика не позднее 15 календарных дней со дня обращения контрагента.
Цена на услуги (работы), стоимость которых зависит от условий их оказания, определяется договором по согласованию с заказчиком. 
4.7. На основании обращений заказчиков, при изменении расходов Учреждения на оказание услуг (выполнение работ), включенных в расчетные документы, перечень услуг (работ), оказываемых Учреждением, и (или) приказ о стоимости услуг (работ) может быть изменен.
Изменения вносятся в порядке, установленном настоящим разделом, в течение 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего обращения контрагента о внесении изменений в перечень услуг (работ) и (или) приказ о стоимости услуг (работ).

Изменения в приказ о стоимости услуг (работ) вносятся в течение 3 рабочих дней со дня поступления руководителю Учреждения служебной записки главного бухгалтера об увеличении расходов Учреждения на оказание услуг (выполнение работ) с приложением расчетных документов, подтверждающих обоснованность соответствующих изменений. 

V. Предоставление информации заказчикам об услугах (работах) Учреждения
5.1. Информация об услугах (работах) предоставляется юридическим и физическим лицам следующим образом:
· на сайте Учреждения https://ntra-01.ru
· в помещениях Учреждения, расположенного по адресу: Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Пушкина, 179

5.2. Ответственным должностным лицом Учреждения за предоставление заказчикам информации об услугах (работах) является помощник художественного руководителя по административным вопросам. 
5.3. Объем предоставляемой физическим лицам информации об услугах (работах):
· наименование Учреждения;
· место нахождения Учреждения;
· режим работы Учреждения;
· сведения об основных потребительских свойствах работ, услуг;
· цены на услуги (работы) в рублях и условия приобретения работ, услуг, в том числе способы оплаты работ, услуг;
· правила и условия эффективного и безопасного использования услуг и работ (при наличии);
· информация о правилах продажи услуг и работ;
· информация о конкретном лице, которое будет выполнять работу (оказывать услугу), и информация о нем, если это имеет значение, исходя из характера работы (услуги);
· об использовании фонограмм при оказании развлекательных услуг исполнителями музыкальных произведений.
Физическим лицам информация о работах (услугах) Учреждения предоставляется сразу после обращения.
5.4. Юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям информация о работах (услугах) Учреждения предоставляется по их запросам, подписанным уполномоченными должностными лицами, в объемах и сроки, определенных соответствующими запросами.

VI. Заключение договоров оказания услуг (выполнения работ) с заказчиками
6.1. Услуги (работы) предоставляются любому обратившемуся за их оказанием заказчику при наличии у Учреждения материальных и организационных возможностей для их оказания.
Учреждение не вправе оказывать предпочтение одному заказчику перед другим в отношении заключения договора об оказании услуги (выполнении работы), за исключением случаев, предусмотренных законом или иными правовыми актами.

Перечень контрагентов (заказчиков), имеющих право на льготное (бесплатное) предоставление услуг (работа), утверждается приложением к настоящему Положению.

6.2. Договоры оказания услуг (выполнения работ) с заказчиками заключаются в соответствии с достигнутыми Учреждением и Заказчиками договоренностями в простой письменной форме, за исключением случаев, когда:
· законодательством предусмотрено нотариальное удостоверение договора (совершаются нотариальные сделки);
· законодательством предусмотрена обязательная государственная регистрация договора;
· оказываются услуги (выполняются работы), исполняемые при самом заключении договора;
· законодательством предусмотрено применение для оформления договора бланков строгой отчетности.
6.3. Несоблюдение простой письменной формы договора лишает Учреждение и заказчика права, в случае спора, ссылаться в подтверждение договора и его условий на свидетельские показания, но не лишает их права приводить письменные и другие доказательства.
В случаях, прямо указанных в законе или в соглашении сторон, несоблюдение простой письменной формы договора влечет его недействительность.

6.4. Предложения юридических и физических лиц о заключении договоров рассматриваются и акцептируются в соответствии с п. 6.3. настоящего Положения:
· для договоров, указанных в буллитах 3 – 4 п. 6.2. настоящего Положения, - сотрудниками Учреждения; 
· для иных договоров, указанных в п. 6.2. настоящего Положения, - ответственным должностным лицом Учреждения

6.5. Ответственным должностным лицом Учреждения за заключение договоров, рассмотрение претензий о заключении (не заключении), является руководитель Учреждения или уполномоченное им на это лицо.
6.6. Регистрация и хранение заключенных договоров осуществляется юридической службой Учреждения.
VII. Пожертвование и дарение

7.1. Учреждение имеет право на получение пожертвований (даров, спонсорских средств) от физических лиц и юридических лиц, организаций в порядке, установленном действующим законодательством РФ

7.2. Учреждение, принимающие пожертвования (дар), ведет обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного имущества или средств.

VIII. Заключительные положения
8.1. Порядок исполнения и приема услуг (работ) по заключенным договорам, последствия неисполнения (ненадлежащего исполнения) услуг (работ) регулируются договорами и гражданским законодательством, а в случаях заключения договоров с физическими лицами – также законодательством о защите прав потребителей.
8.2. Порядок учета и расходования средств, поступающих от оказания услуг (выполнения работ), регулируется приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», учетной политикой Учреждения, планом финансово-хозяйственной деятельности.

